
                                                                   УТВЕРЖДЕНА

                                                          Приказом
                                                                                  Управления образования

                                                                                            Администрации ЗАТО Северск

                                                                                                       от 18.07.2025 № 400
ИНСТРУКЦИЯ

о порядке действий работников Управления образования Администрации ЗАТО Северск по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации при пожаре в здании по адресу: ул. Ленина, 38.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящая Инструкция устанавливает порядок действий работников Управления образования Администрации ЗАТО Северск (далее - Управление) по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации при пожаре в здании по адресу: ул. Ленина, 38.
2. Настоящая Инструкция разработана на основании требований «Правил противопожарного режима» в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», норм Федерального закона                 от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»        и предназначена для применения руководством и должностными лицами для подготовки работников к правильным действиям в случае возникновения пожара.

3. Работники Управления обязаны знать и строго выполнять правила пожарной безопасности, а в случае возникновения пожара принимать все меры по эвакуации людей, материальных ценностей и тушению пожара.

4. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в помещениях, занимаемых Управлением по адресу: ул. Ленина, 38, несет начальник отдела развития и содержания инфраструктуры образования (далее - ОРСИО), который обязан довести до работников порядок их действий на случай возникновения пожара.

5. Настоящую Инструкцию должны знать и выполнять работники всех отделов Управления.

6. Настоящая Инструкция разработана в соответствии c:

1) Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
2) Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
3) «Правилами противопожарного режима» в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»;
II. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ
7. В настоящей Инструкции используются следующие термины и определения:
1) аварийный выход - дверь, люк или иной выход, которые ведут на путь эвакуации, непосредственно наружу или в безопасную зону, используются как дополнительный выход для спасения людей, но не учитываются при оценке соответствия необходимого количества и размеров эвакуационных путей и эвакуационных выходов и которые удовлетворяют требованиям безопасной эвакуации людей при пожаре;
2) автоматическая установка пожарной сигнализации - совокупность технических средств для обнаружения пожара, обработки, представления в заданном виде извещения о пожаре, специальной информации и технические средства;
3) безопасная зона - зона, в которой люди защищены от воздействия опасных факторов пожара или в которой опасные факторы пожара отсутствуют; 

4) знак пожарной безопасности - знак безопасности, предназначенный для регулирования поведения человека в целях предотвращения возникновения пожара, а также для обозначения мест нахождения средств противопожарной защиты, средств оповещения, предписания, разрешения или запрещения определенных действий при возникновении горения (пожара);
5) система оповещения и управления эвакуацией - комплекс организационных мероприятий и технических средств, предназначенных для своевременного сообщения людям информации о возникновении пожара и (или) необходимости и путях эвакуации;
6) спасение - вынужденное перемещение людей наружу при воздействии на них опасных факторов пожара или при возникновении непосредственной угрозы этого воздействия. Спасение осуществляется самостоятельно, с помощью пожарных подразделений или специально обученного персонала, в том числе с использованием спасательных средств, через эвакуационные и аварийные выходы;
7) прибор приемно-контрольный пожарный - техническое средство, предназначенное для приема сигналов от пожарных извещателей, осуществления контроля целостности шлейфа пожарной сигнализации, световой индикации и звуковой сигнализации событий, формирования стартового импульса запуска прибора управления пожарного;
8) путь эвакуации - безопасный при эвакуации людей путь к эвакуационному выходу или месту размещения спасательных средств; 

9) план эвакуации - заранее разработанный план (схема), в котором указаны пути эвакуации, эвакуационные и аварийные выходы, установлены правила поведения людей, порядок и последовательность действий в условиях чрезвычайной ситуации;
10) эвакуационные знаки пожарной безопасности - знаки пожарной безопасности, предназначенные для регулирования поведения людей при пожаре в целях обеспечения их безопасной эвакуации, в том числе световые пожарные оповещатели;
11) эвакуационный выход - выход, ведущий на путь эвакуации, непосредственно наружу или в безопасную зону;
12) эвакуационный путь (путь эвакуации) - путь движения и (или) перемещения людей, ведущий непосредственно наружу или в безопасную зону, удовлетворяющий требованиям безопасной эвакуации людей при пожаре.
III. ДЕЙСТВИЯ РАБОТНИКОВ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПОЖАРА
8. Каждый работник Управления, первый обнаруживший пожар или признаки горения (задымление, запах гари, повышенная температура и т.п.), обязан:

1) немедленно сообщить об этом по телефону в ФГКУ «Специальное управление ФПС № 8 МЧС России» - «01» (с мобильного «101») (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию, номер телефона,           с которого сделан звонок);
2) поставить в известность Единую дежурно-диспетчерскую службу МКУ «ЕДДС ЗАТО Северск» (далее - ЕДДС) по т. 77-61-12, (112);

3) задействовать систему оповещения людей о пожаре (путем нажатия на ближайший ручной извещатель пожарный, которые установлены в лестничных клетках 3 и 4 этажа          на путях эвакуации), приступить самому и привлечь других лиц к эвакуации из здания            в безопасное место;
4) отключить энергоснабжение помещений 3 и 4 этажа путем срабатывания автоматических выключателей, расположенных на лестничных площадках 3 и 4 этажа; 

5) в случае целесообразности приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения (огнетушители расположены в пожарных ящиках в коридоре 3 и 4 этажа и в лестничных клетках).

6) работники, рабочие места которых расположены в каб. № 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 403 эвакуируются по правому эвакуационному выходу.
7) работники, рабочие места которых расположены в каб. № 309, 310, 311, 312, 313, 314, 315, 316, 317, 410 эвакуируются по левому эвакуационному выходу.
9. Начальник отдела ОРСИО, как руководитель эвакуации людей, материальных ценностей и тушения пожара, до прибытия пожарных подразделений обязан:

1) поставить в известность начальника Управления;

2) организовать проверку помещений, убедиться, что на 3 и 4 этаже никого не осталось;

3) в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства;

4) организовать отключение электроэнергии на 3 и 4 этаже, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений;

5) организовать прекращение всех работ в помещениях Управления, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

6) удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара, эвакуации, спасании людей и материальных ценностей;

7) обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара, эвакуации, спасании людей и материальных ценностей;

8) одновременно с организацией тушения пожара организовать эвакуацию людей и документов (материальных ценностей);

9) организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

10) собрать сведения по количественному составу работников и посетителей Управления, эвакуированных с 3 и 4 этажа;
11) сообщить подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожара и проведения связанных с ним первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения, необходимые для обеспечения безопасности личного состава спасателей;

12)  при необходимости вызвать медицинскую или другие службы.

10. Работники Управления, в случае прямой угрозы уничтожения (порчи) огнем ценных документов и бумаг:

1) убирают документы и ценные бумаги в металлические сейфы, предназначенные для хранения;

2) проводят эвакуацию документов, используя специальные мешки, куда складываются документы и доставляются в безопасную зону;

3) в случае быстрого распространения огня спасание документов производят в специальных мешках через оконные проемы;

11. Начальники отделов (работники), услышав сигнал звукового оповещения о пожаре (звуковая система оповещения о пожаре и управления эвакуацией), обязаны:

1) незамедлительно прекратить свою трудовую деятельность и деятельность подчиненного персонала, безаварийно отключить оборудование, прикрыть двери, закрыть окна в помещениях и покинуть здание по основным или запасным путям эвакуации, оказывая помощь в эвакуации другим работникам (посетителям);
2) проинформировать работников Управления, которые находятся в здании, посетителей о значении сигнала и направить их по основным или запасным путям эвакуации согласно плану эвакуации и знакам пожарной безопасности, с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные выходы и пути, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;
3) направить работников, не задействованных в эвакуации и спасании людей, материальных ценностей, к начальнику ОРСИО для ликвидации пожара (загорания) имеющимися средствами пожаротушения и получения от него других указаний;
4) прибыть на пункт размещения эвакуированных и спасенных людей и материальных ценностей, провести сверку списочного состава подчиненного персонала с фактическим количеством эвакуированных, проверить наличие эвакуированных (спасенных) материальных ценностей;
5) по окончании эвакуации проинформировать начальника Управления и начальника ОРСИО о количественном составе работников, об отсутствующих.
12. При эвакуации людей и тушении пожара необходимо:

1) исключить условия, способствующие возникновению паники;
2) по возможности проверить помещения, чтобы исключить возможность пребывания людей в опасной зоне;

3) выставить посты безопасности на входах в здание, чтобы исключить возможность возвращения (прибытия) работников в здание;

4) воздержаться от открывания окон, дверей, разбивания стекол, во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения; покидая помещения, следует прикрыть за собой двери и закрыть окна;
5) пути следования во время эвакуации не должны пересекаться и могут меняться в зависимости от сложившейся обстановки пожара.
13. Пункт размещения эвакуируемых (спасенных) людей и материальных ценностей в летнее время - на площадке возле здания Управления, в зимнее время - в Управлении молодежной и семейной политики, физической культуры и спорта Администрации ЗАТО Северск (ул. Свердлова, 18).
Ильичев Матвей Александрович
8(3823)781743

ilichev@tomsk-7.ru
Приложение 
                                                                  к Инструкции о порядке действий 
                                                                      работников Управления образования 

                                                                      Администрации ЗАТО Северск 

                                                                                по обеспечению безопасной и быстрой
                                                                                эвакуации при пожаре 
                                                                                в здании по адресу: ул. Ленина, 38 

ПЛАН 

действий работников Управления образования в случае возникновения пожара в здании по адресу: ул. Ленина, 38

	  №

  п/п
	Наименование действий
	Порядок 

и последовательность действий
	Исполнитель

	   1
	2
	3
	4

	1
	Сообщение о пожаре
	При обнаружении пожара или его признаков немедленно сообщить в пожарную охрану по тел. 01 (с мобильного телефона 101), сообщить адрес, место возникновения пожара, свою фамилию и номер телефона, с которого совершается звонок.
	Первый, кто обнаружил пожар, признаки пожара,
дежурный охранник


	2
	Эвакуация людей


	Работники и посетители эвакуируются согласно Плану эвакуации по кратчайшему пути в минимальное время. В первую очередь эвакуируются те, кому непосредственно угрожает опасность
	Начальник ОРСИО


	3

	Сверка списочного состава с фактическим наличием эвакуированных из здания работников 
Управления
	Все эвакуированные из здания работники пересчитываются по отделам в соответствии с графиком выхода на работу, данные сообщаются начальнику Управления, начальнику ОРСИО и представителю пожарной охраны (РТП)
	Начальники отделов


	4

	Порядок эвакуации

ул. Ленина, 38

	Работники и посетители

эвакуируются: 3 этаж:

- правое крыло здания - правый запасной выход

- левое крыло здания - левый запасной выход


	Кулешова О.А.
(каб. № 302)

Смирнова Е.А.
(каб. № 303)

Базанова Ю.Ю.
(каб. № 303)

Коновалова О.В.
(каб. № 304)
Ковалева Л.Ю.
(каб. № 305)

Галева О.Д.

(каб. № 306)
Шестакова Н.Н.
(каб. № 307)

Котлевская Т.А.
(каб. № 308)

Сотскова Ю.П.
(каб. № 308)

Мамаева Л.С.

(каб. № 308)

Макарова Н.В.
(каб. № 305)

Метелькова Е.А.
(каб. № 403)
Посетители
Федорова О.А.
(каб. № 310)

Тетерина Е.Р.

(каб. № 309)

Радюк Е.В.
(каб. № 309)

Криволуцкая О.В.

(каб. № 309) 

Несуправина С.Н.
(каб. № 310)

Борохова Н.И.
(каб. № 310)
Туркина Д.П.
(каб. № 311)
Свердлова Г.Н.

(каб. № 311)
Олейникова Т.Н.
(каб. № 311)
Панкина О.В.
(каб. № 312)
Ильичев М.А.
(каб. № 313)
Курбацкий М.В.
(каб. № 313)
Гаврилова О.А.
(каб. № 309)
Тупикин А.А.

(каб. № 314)
Носкова О.Н.

(каб. № 315)

Спиридонова И.А.

(каб. № 315)

Малышева С.А.

(каб. № 315)
Яковлева А.В.
(каб. № 316)
Демьянова О.А.
(каб. № 316)
Колесникова И.В.

(каб. № 317)
Горбунова О.А.

(каб. № 317)
Жидких М.А.

(каб. № 410)
Посетители

	5

	Место размещения эвакуированных 
	Площадка возле здания Управления - в летнее время, в Управлении молодежной и семейной политики, физической культуры и спорта Администрации ЗАТО Северск (ул. Свердлова, 18). - в зимнее время
	Зам. нач. ОРСИО


	6
	Тушение пожара до прибытия пожарного подразделения
	С учетом сложившейся обстановки приступить к тушению пожара
	Специалисты ОРСИО


Ильичев Матвей Александрович
8(3823)781743

ilichev@tomsk-7.ru






