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Приложение 3

УТВЕРЖДЕН

приказом Управления образования
Администрации ЗАТО Северск

от 03.08.2018 № 311

Порядок
расчета нормативных затрат на обеспечение функций

Муниципального казенного учреждения ЗАТО Северск 

«Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее приложение устанавливает порядок определения нормативных затрат
на обеспечение функций Муниципального казенного учреждения ЗАТО Северск «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений» (далее – Порядок) в части закупок товаров, работ, услуг (далее – нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки при формировании плана закупок и плана-графика закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения нужд Муниципального казенного учреждения ЗАТО Северск «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений» (далее – Учреждение).

3. Нормативные затраты, не включенные в настоящий Порядок, определяются
по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

4. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный
на основе настоящего Порядка, не может превышать объем доведенных Учреждению
как получателю бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета ЗАТО Северск.

5. При определении нормативных затрат применяются национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитываются регулируемые цены (тарифы).

5.1. В случае принятия руководителем Учреждения решений об изменении нормативов цены приобретения средств связи и расходов на услуги связи, нормативов цены приобретения планшетных компьютеров и расходов на услуги связи, нормативов цены приобретения ноутбуков и расходов на услуги связи допускается увеличение предусмотренных Порядком, утвержденным настоящим приказом, указанных нормативов путем их умножения
на следующие величины, составляющие по состоянию на 1 января 2022 года:

1,49 - в отношении цены приобретения средств связи и расходов на услуги связи;

1,084 - в отношении цены приобретения планшетных компьютеров и расходов
на услуги связи, цены приобретения ноутбуков и расходов на услуги связи.
6. Для определения нормативных затрат используются нормативная цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ).

7. Управление образования Администрации ЗАТО Северск разрабатывает и утверждает индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников), формируемые по категориям или группам должностей работников Учреждения нормативы:

· количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи, с учетом нормативов;

· цены услуг подвижной связи с учетом нормативов;

· количества SIM-карт, используемых в средствах подвижной связи;

· количества SIM-карт, используемых в планшетных компьютерах;

· цены и количества принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

· количества и цены средств подвижной связи;

· количества и цены планшетных компьютеров;

· количества и цены ноутбуков;

· количества и цены носителей информации;

· цены и объема потребления расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

· количества и цены рабочих станций;

· перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;

· количества и цены мебели;

· количества и цены канцелярских принадлежностей;

· количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;

· количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;

· количества и цены иных товаров и услуг.

8. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств
и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у Учреждения.

9. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

10. Руководитель Учреждения имеет право самостоятельно устанавливать периодичность выполнения (оказания) работ (услуг) и регулировать наименование
и количество приобретаемых товаров (основных средств и материальных запасов)
при условии, что фактические затраты не превысят расчетные.

11. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе
в сфере закупок.

II. ОПРЕДЕЛЕНИЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ

12. Нормативные затраты (Зобщ) включают в себя затраты на информационно-коммуникационные технологии, прочие затраты и затраты на дополнительное профессиональное образование работников и рассчитываются по формуле:

Зобщ = Зикт + Зпрз + Здпо ,

где:

Зикт - затраты на информационно-коммуникационные технологии;

Зпрз - прочие затраты;

Здпо - затраты на дополнительное профессиональное образование работников.

13. Затраты на информационно-коммуникационные технологии включают в себя:

· затраты на услуги связи;

· затраты на содержание имущества;

· затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества;

· затраты на приобретение основных средств;

· затраты на приобретение материальных запасов;

· затраты на аренду.

13.1. Затраты на услуги связи включают в себя:

· затраты на абонентскую плату;

· затраты на повременную оплату местных, междугородних, международных телефонных соединений;

· затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров;

· затраты на подключение и абонентское обслуживание в системе электронного документооборота;

· затраты на оплату иных услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий;

· затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров;

· затраты на оплату услуг подвижной связи;

а) затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
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где:

Qi аб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации
i-й абонентской платой);

Hi аб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчёте на 1 абонентский номер
для передачи голосовой информации;

Ni аб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;

б) затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:
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где:

Qgм - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете
на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngм - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Qi мг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

Si мг - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете
на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

Pi мг - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях
по i-му тарифу;

Ni мг - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи
по i-му тарифу;

Qj мн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

Sj мн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

Pj мн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях
по j-му тарифу;

Nj мн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи
по j-му тарифу;

в) затраты на передачу данных с использованием сети Интернет и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (Зип) определяются по формуле:
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где:

Qi ип - количество SIM-карт по i-й должности, определенное таблицей 3 приложения 4
к настоящему приказу;;

Pi ип - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности, предусмотренная таблицей 3 приложения 4 к настоящему приказу;
Ni ип - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности;

г) затраты на подключение и абонентское обслуживание в системе электронного документооборота (Зэд) включают в себя затраты на организацию электронного документооборота с органами управления государственными внебюджетными фондами, органами Федеральной налоговой службы и Федеральной службы государственной статистики в части представления Учреждением отчетности и определяются по формуле:

Зэд = Σ Qi эд х Pi эд х Ni эд ,

где:

Qi эд - количество организованных i-ых систем электронного документооборота;

Pi эд - ежемесячная абонентская плата за организованную i-ую систему электронного документооборота;

Ni эд - количество месяцев предоставления услуги по i-ой системе электронного документооборота;

д) затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зпр) определяются по формуле:
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где:

Pi пр - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим затратам отчетного финансового года;

е) затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются
по формуле:
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где:

Qi и - количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;

Pi и - месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;

Ni и - количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет
с i-й пропускной способностью;
ж) затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
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где:

Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции)
по i-й должности с учетом нормативов обеспечения функций Управления, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных таблицей 20 приложения 4 к настоящему приказу (далее - нормативы затрат на приобретение средств связи);

Pi сот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

Ni сот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
13.2. Затраты на содержание имущества включают в себя:

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

· затраты на регламентно-профилактический ремонт иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт линий связи.

При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт применяется перечень работ по техническому обслуживанию
и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

а) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по формуле:
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где:

Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;

Рi рвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
в расчете на 1 i-ю вычислительную технику.

Предельное количество i-й вычислительной техники (Qi рвт предел) определяется
с округлением до целого по формулам:

Qi рвт предел = Чоп x 0,2 – для закрытого контура обработки информации;

Qi рвт предел = Чоп x 1 – для открытого контура обработки информации,

где:

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии
с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы
и подведомственные казенные учреждения, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казённые учреждения»
(далее - Общие правила определения нормативных затрат);

б) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации (Зсби) определяются по формуле:
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где:

Qi сби - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Pi сби - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 единицы i-го оборудования в год;

в) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей (Злвс) определяются по формуле:
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где:

Qi лвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

Рi лвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год;

г) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп) определяются по формуле:
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где:

Qi сбп - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

Рi сбп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год;

д) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по формуле:
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где:

Qi рпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами, определенными
в таблице 2 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год;

е) затраты на регламентно-профилактический ремонт иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зрио) определяется по формуле:

Зрио = ∑ Qi рио х Рi рио ,

где:

Qi рио - количество услуг i-ого регламентно-профилактический ремонта иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий;

Рi рио - цена 1 услуги i-ого регламентно-профилактический ремонта иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий;

ж) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт линий связи (Зтлс) определяются по формуле:

Зтлс = ∑ Qi тлс х Рi тлс ,

где:

Qi тлс - количество устройств линий связи i-ого вида;

Рi тлс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта линий связи i-ого вида в год.

13.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам
на услуги связи, содержание имущества включают в себя:

· затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения
и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения;

· затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации;

· затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования;

· затраты на выполнение работ по изготовлению криптографических ключей шифрования и электронной подписи;
· затраты на оплату услуг по оценке технического состояния информационно-коммуникационного оборудования;

· затраты на утилизацию информационно-коммуникационного оборудования;

а) затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения
и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле:
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где:

Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения
и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем определяются по формуле:
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где:

Рi сспс - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утверждённом регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения определяются по формуле:
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где:

Рg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению
g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утверждённом регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

Рj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;

б) затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации
(Зоби), определяются по формуле:
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где:

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий
на использование программного обеспечения по защите информации.

Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий определяются по формуле:

[image: image16.wmf]nm

атi обi обj усj ус

i=1j=1

ЗQ  P+ Q  P

=´´

åå

,

где:

Qi об - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

Рi об - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

Qj ус - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

Рj ус - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).

Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации определяются по формуле:

[image: image17.wmf]n

нпi нпi нп

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

где:

Qi нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий
на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

Рi нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование
i-го программного обеспечения по защите информации;

в) затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Зм) определяются по формуле:
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где:

Qi м - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Рi м - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы
i-го оборудования;

г) затраты на выполнение работ по изготовлению криптографических ключей шифрования и электронной подписи (Зэп) определяются по формуле:

Зэп = Σ Qi эп х Рi эп ,

где:

Qi эп – количество i-х криптографических ключей шифрования и электронной подписи;

Рi эп - цена изготовления 1 единицы i-го ключа шифрования и электронной подписи;

д) затраты на оплату услуг по оценке технического состояния информационно-коммуникационного оборудования (Зотс) определяются по формуле:

Зотс = ∑ Qi отс х Рi отс ,

где:

Qi отс - количество i-ых объектов информационно-коммуникационного оборудования, оценка технического состояния которых планируется;

Pi отс - цена оценки технического состояния 1 единицы i-ых объектов информационно-коммуникационного оборудования;

е) затраты на утилизацию информационно-коммуникационного оборудования (Зут) определяется по формуле:

Зут = ∑ Qi ут х Рi ут ,

где:

Qi ут - количество информационно-коммуникационного оборудования i-ого вида;

Рi ут - цена утилизации за 1 единицу информационно-коммуникационного оборудования.

13.4. Затраты на приобретение основных средств включают в себя:

· затраты на приобретение рабочих станций;

· затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

· затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации;

· затраты на приобретение ноутбуков;

· затраты на приобретение прочего оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий;

· затраты на приобретение планшетных компьютеров;

· затраты на приобретение средств подвижной связи;
а) затраты на приобретение рабочих станций (Зрст) определяются по формуле:
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где:

Qi рст предел - предельное, не превышающее предельное количество рабочих станций
по i-й должности, количество рабочих станций по i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 1 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi рст - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 1 приложения 4 к настоящему приказу.

Предельное количество i-й вычислительной техники (Qi рст предел) определяется
с округлением до целого по формулам:

Qi рст предел = Чоп x 0,2 – для закрытого контура обработки информации;

Qi рст предел = Чоп x 1 – для открытого контура обработки информации,

где:

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии
с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат;

б) затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зпм) определяются по формуле:
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где:

Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии с нормативами, определенными
в таблице 2 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi пм - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники в соответствии с нормативами, определенными в таблице 2 приложения 4 к настоящему приказу;

в) затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации
(Зобин) определяются по формуле:
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где:

Qi обин - количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

Рi обин - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

г) затраты на приобретение ноутбуков (Зноут) определяются по следующей формуле:

Зноут = ∑ Qi ноут х Рi ноут ,

где

Qi ноут - количество ноутбуков по i-й должности в соответствии с нормативами, определенными в таблице 3 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi ноут - цена 1 ноутбука по i-й должности в соответствии с нормативами, определенными в таблице 3 приложения 4 к настоящему приказу;

д) затраты на приобретение иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зиоб) определяются по формуле:

Зиоб = ∑ Qi иоб х Рi иоб ,

где

Qi иоб - количество i-го иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий в соответствии с нормативами, определенными в таблице 4 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi иоб - цена 1 единицы i-го иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий в соответствии с нормативами, определенными в таблице 4 приложения 4 к настоящему приказу;

е) затраты на приобретение планшетных компьютеров (Зпрпк) определяются
по формуле:
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где:

Qi прпк - количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 3 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi прпк - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 3 приложения 4 к настоящему приказу;

ж) затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот) определяются
по формуле:
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где:

Qi прсот - количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 20 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi прсот - цена 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 20 приложения 4 к настоящему приказу.
13.5. Затраты на приобретение материальных запасов включают в себя:

· затраты на приобретение мониторов;

· затраты на приобретение системных блоков;

· затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;

· затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных
и оптических носителей информации;

· затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

· затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации;

· затраты на приобретение иных информационно-коммуникационных материальных запасов;

а) затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:

Qi мон - количество мониторов для i-й должности в соответствии с нормативами, определенными в таблице 5 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi мон - цена одного монитора для i-й должности в соответствии с нормативами, определенными в таблице 5 приложения 4 к настоящему приказу;

б) затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:

Qi сб - количество i-х системных блоков в соответствии с нормативами, определенными в таблице 6 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi сб - цена одного i-го системного блока в соответствии с нормативами, определенными в таблице 6 приложения 4 к настоящему приказу;

в) затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
(Здтв) определяются по формуле:
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где:

Qi двт - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим затратам за 3 предыдущих финансовых года;

Рi двт - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники;

г) затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных
и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле:
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где:

Qi мн - количество носителей информации по i-ой должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 7 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi мн - цена 1 единицы носителя информации в соответствии с нормативами, определенными в таблице 7 приложения 4 к настоящему приказу;

д) затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Здсо) определяются по формуле:
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где:

Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по формуле:
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где:

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-ой должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 2 приложения 4 к настоящему приказу;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
по i-ой должности в соответствии с нормативами, определенными в таблице 8 приложения 4
к настоящему приказу;

Рi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-ой должности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 8 приложения 4 к настоящему приказу.

Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по формуле:
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где:

Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Рi зп - цена 1 единицы i-ой запасной части;

е) затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации (Змби) определяются по формуле:
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где:

Qi мби - количество i-го материального запаса;

Рi мби - цена 1 единицы i-го материального запаса;

ж) затраты на приобретение иных информационно-коммуникационных материальных запасов (Зимз) определяются по формуле:

Зимз = ∑ Qi имз х Рi имз ,

где:

Qi имз – количество i-х иных информационно-коммуникационных материальных запасов в соответствии с нормативами, определенными в таблице 9 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi кл - цена 1 единицы i-х иных информационно-коммуникационных материальных запасов в соответствии с нормативами, определенными в таблице 9 приложения 4
к настоящему приказу.

13.6. Затраты на аренду включают в себя:

· затраты на оплату услуг по предоставлению рабочей станции с базовым программным обеспечением

· затраты на оплату услуг по предоставлению телефонного аппарата;

а) затраты на оплату услуг по предоставлению рабочей станции с базовым программным обеспечением (Зрсбпо) определяются по формуле:
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где:

Qi рсбпо - количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;

Pi рсбпо - цена услуги по предоставлению 1 рабочей станции в месяц по i-й должности;

Ni рсбпо - планируемое количество месяцев пользования услугой по предоставлению i-й рабочей станции;

б) затраты на оплату услуг по предоставлению телефонного аппарата (Зтел) определяются по формуле:
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где:

Qi тел - количество телефонных аппаратов по i-й должности, не превышающее предельное количество телефонных аппаратов по i-й должности;

Pi тел - цена услуги по предоставлению телефонного аппарата в месяц по i-й должности;

Ni тел - планируемое количество месяцев пользования услугой по предоставлению
i-го телефонного аппарата.

14. Прочие затраты включают в себя:

· затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии;

· затраты на транспортные услуги;

· затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом
и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым
со сторонними организациями;

· затраты на коммунальные услуги;
· затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

· затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам
на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на содержание имущества
в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии;

· затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам
на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

· затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам
на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;

· затраты на аренду помещений и оборудования.

14.1. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Зусв ахз) определяются по формуле

Зусв ахз = Зп + Зсс + Змк ,

где:

Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;

Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи;

Змк – затраты на приобретение почтовых марок и маркированных конвертов.

Затраты на оплату услуг почтовой связи определяются по формуле:
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где:

Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

Рi п - цена 1 i-го почтового отправления с учетом его в соответствии с установленным тарифом ФГУП «Почта России».

Затраты на оплату услуг специальной связи определяются по формуле:
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где:

Qсс - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

Рсс - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи, в соответствии с тарифом, установленным Государственной фельдъегерской службой Российской Федерации.

Затраты на приобретение почтовых марок и маркированных конвертов определяются по формуле:

Змк = ∑ Qi м х Рi м + ∑ Qj к х Рj к ,

где:

Qi м - количество i-х почтовых марок в год;

Рi м - цена 1 единицы i-й почтовой марки в соответствии с установленным тарифом ФГУП «Почта России»;

Qj к - количество j-х маркированных конвертов в год;

Рj к - цена 1 единицы j-й маркированного конверта в соответствии с установленным тарифом ФГУП «Почта России».

14.2. Затраты на транспортные услуги включают в себя:

· затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов;

· затраты на оплату услуг аренды транспортных средств;

· затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания;

· затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения
и обратно;

а) затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов (Здг) определяются по формуле:
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где:

Qi дг - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

Рi дг - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза;

б) затраты на оплату услуг аренды транспортных средств (Заут) определяются
по формуле:
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                                                     ,

где:

Qi аут - количество i-х транспортных средств;

Pi аут - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;

Ni аут - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства;

в) затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания (Зпп) определяются по формуле:
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где:

Qi у - количество i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

Qi ч - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

Pi ч - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

г) затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения
и обратно (Зтру) определяются по формуле:
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где:

Qi тру - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов,
по i-му направлению;

Pi тру - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

14.3 Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных
с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), определяются по формуле:

Зкр = Зпроезд + Знаём,

где:

Зпроезд - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

Знаём - затраты по договору на наём жилого помещения на период командирования.

Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно определяются
по формуле:
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где:

Qi проезд - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учётом показателей утвержденных планов служебных командировок;

Рi проезд - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок.

Затраты по договору на наём жилого помещения на период командирования определяются по формуле:
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где:

Qi наём - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учётом показателей утверждённых планов служебных командировок;

Рi наём - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования
с учётом требований, утверждённых правовыми актами муниципальных органов
и подведомственных им казённых учреждений;

Ni наём - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

14.4. Затраты на коммунальные услуги (Зком) определяются по формуле:

Зком = Зэс + Зтс + Згв + Зхв + Зтко ,

где:

Зэс - затраты на электроснабжение;

Зтс - затраты на теплоснабжение;

Згв - затраты на горячее водоснабжение;

Зхв - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

Зтко - затраты на оказание услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами через регионального оператора;
а) затраты на электроснабжение определяются по формуле:
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где:

Тi эс - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

Пi эс - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене)
на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

б) затраты на теплоснабжение определяются по формуле:
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где:

Птопл - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление здания, помещений;

Ттс - регулируемый тариф на теплоснабжение;

в) затраты на горячее водоснабжение определяются по формуле:
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где:

Пгв - расчетная потребность в горячей воде;

Тгв - регулируемый тариф на горячее водоснабжение;

г) затраты на холодное водоснабжение и водоотведение определяются по формуле:
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где:

Пхв - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

Тхв - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

Пво - расчетная потребность в водоотведении;

Тво - регулируемый тариф на водоотведение;
д) затраты на оказание услуг по обращению с твердыми коммунальными отходами через регионального оператора определяются по формуле:
Зтко = Vтко х Ттко ,
где:

Vтко - объем принимаемых твердых коммунальных отходов в год;

Ттко - единый тариф на услугу регионального оператора по обращению с твердыми коммунальными отходами.
14.5. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии включают
в себя:

· затраты на содержание и техническое обслуживание помещений;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования;

· затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования;

· затраты на оплату услуг внештатных сотрудников;

а) затраты на содержание и техническое обслуживание помещений (Зсп) определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Зитп + Заэз + Зддд + Звод + Зрем ,

где:

Зос - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

Зтр - затраты на проведение текущего ремонта помещений;

Зэз - затраты на содержание прилегающей территории;

Заутп - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

Зтбо - затраты на твердых бытовых отходов;

Зитп - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы
к зимнему сезону;

Заэз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

Зддд - затраты на проведение работ по дезинфекции, дератизации и дезинсекции помещений;

Звод - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем водоснабжения, водоотведения, систем канализации;

Зрем - затраты на ремонт мебели и санитарно-технического оборудования.

В расчёте затрат на финансовое обеспечение текущего ремонта помещений, на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения, на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, значение показателя площади помещений должно находиться в пределах нормативов площадей, установленных с учётом СНиП 31-05-2003 «Общественные здания административного назначения», принятых
и введённых в действие постановлением Госстроя Российской Федерации от 23.06.2003
№ 108, СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, утверждённых постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации определяются по формуле:
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где:

Qi ос - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

Рi ос - цена обслуживания 1 i-го устройства.

Затраты на финансовое обеспечение текущего ремонта помещений определяются
в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
Затраты на содержание прилегающей территории определяются по формуле:
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где:

Si зз - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

Рi зз - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

Ni зз - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории
в очередном финансовом году.

Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения определяются
по формуле:
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где:

Si аутп - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

Рi аутп - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

Ni аутп - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения.

Затраты на вывоз твёрдых бытовых отходов определяются по формуле:

Зтбо = Qтбо х Ртбо ,

где:

Qтбо - количество куб. метров твёрдых бытовых отходов в год;

Ртбо - цена вывоза 1 куб. метра твёрдых бытовых отходов.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы
к зимнему сезону, определяются по формуле:

Зитп = Sитп х Ритп ,

где:

Sитп - площадь здания, для отопления которого используется индивидуальный тепловой пункт;

Ритп - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) определяются по формуле:
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где:

Рi аэз - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

Qаэз - количество i-го оборудования.

Затраты на проведение работ по дезинфекции, дератизации и дезинсекции помещений определяются по формуле:

Зддд = ∑ Si ддд х Pi ддд ,
где:

Si ддд - площадь i-ого административного здания (помещения), подлежащая дезинфекции, дератизации и дезинсекции;

Pi ддд - цена 1 работы по дезинфекции, дератизации и дезинсекции в расчете
на 1 кв. метр в год.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем водоснабжения, водоотведения, систем канализации определяются по формуле:

Звод = ∑ Qi вод х Рi вод ,

где:

Qi вод - количество услуг по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту i-ого оборудования систем водоснабжения, водоотведения, систем канализации;

Pi вод - цена 1 услуги по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту i-ого оборудования систем водоснабжения, водоотведения, систем канализации.

Затраты на ремонт мебели и санитарно-технического оборудования определяются
по формуле:

Зрем = ∑ Qi рем х Рi рем ,

где:

Qi рем - количество услуг i-ого ремонта мебели и санитарно-технического оборудования;

Pi рем - цена 1 услуги i-ого ремонта мебели и санитарно-технического оборудования,
но не более 20% от первоначальной стоимости 1 единицы мебели и санитарно-технического оборудования, подлежащего ремонту.

Затраты определяются исходя из фактического количества обслуживаемого оборудования на балансе;

б) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования (Зрбо) определяются по формуле:

Зрбо = ∑ Qi рбо х Рi рбо ,

где:

Qi рбо - количество i-ого бытового оборудования;

Рi рбо - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
i-ого бытового оборудования в год.

При этом рассчитанные затраты не могут превышать сумму фактических затрат
на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования в отчетном финансовом году.

в) затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования (Зио) определяются по формуле:

Зио = Зскив + Зспс + Зскуд + Зсаду + Зсвн + Зппм + Зком + Зизм ,

где:

Зскив - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

Зспс - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

Зскуд - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

Зсаду – затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

Зсвн - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения;

Зппм - затраты на проведение противопожарных мероприятий;

Зком - затраты на технических обслуживание и регламентно-профилактический ремонт коммунальных систем;

Зизм - затраты на метрологические услуги и поверку средств измерения.

Затраты определяются исходя из фактического количества обслуживаемого оборудования на балансе.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции определяются по формуле:
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где:

Qi скив - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

Рi скив - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации определяются по формуле:
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где:

Qi спс - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;

Рi спс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 i-го извещателя в год.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом определяются по формуле:
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где:

Qскуд - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;

Рскуд - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства
в составе систем контроля и управления доступом в год.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления определяются по формуле:
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где:

Qi саду - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;

Рi саду - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения определяются по формуле:
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где:

Qi свн - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;

Рi свн - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.

Затраты на проведение противопожарных мероприятий, связанных с содержанием имущества, определяются по формуле:

Зппм = ∑ Qi ппм х Рi ппм ,

где:

Qi ппм - количество i-ых противопожарных мероприятий;

Pi ппм - цена 1 i-ого противопожарного мероприятия.

Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт коммунальных систем включают в себя затраты на техническое обслуживание
и регламентно-профилактический ремонт систем жизнеобеспечения: газо-, электро-, тепло-
и водоснабжения, водоотведения и канализации и определяются по формуле:

Зком = ∑ Qi ком х Рi ком ,

где:

Qi ком - количество оборудования в составе i-ой коммунальной системы;

Pi ком - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта
1 единицы оборудования i-ой коммунальной системы.

Затраты на метрологические услуги и поверку средств измерения определяются
по формуле:

Зизм = ∑ Qij изм х Рij ком ,

где:

Qjj изм - количество i-ых метрологических услуг (поверок средств измерения) по j-ому виду оборудования;

Pij изм - цена 1 i-ой метрологической услуги (поверки средств измерения) по j-ому виду оборудования;

г) затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнси) определяются по формуле:
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где:

Мg внси - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника
в g-й должности;

Pg внси - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;

Tg внси - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен
при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных
с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

14.6. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам
на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии в себя:

· затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий;

· затраты на оплату услуг внештатных сотрудников;

· затраты на проведение диспансеризации работников;

· затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования;

· затраты на оплату услуг вневедомственной охраны;

· затраты на оплату услуг независимых экспертов;

· затраты на нотариальные услуги;

· затраты на услуги оценки технического состояния нефинансовых активов;

· затраты на утилизацию;

· затраты на услуги архива;

· затраты на оплату кадастровых услуг и услуг бюро технической инвентаризации (далее - услуг БТИ);

· затраты на оплату услуг по техническим испытаниям, исследованиям и анализам;

· затраты на разработку сметной документации на проведение текущего ремонта;

· затраты на проведение специальной оценки условий труда;

· затраты на возмещение расходов на охранные услуги;

· затраты на прочие расходы;

а) затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), определяются по формуле:
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где:

Зж - затраты на приобретение спецжурналов;

Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы,
а также подачу объявлений в печатные издания.

Затраты на приобретение спецжурналов и бланков строгой отчетности определяются
по формуле:

[image: image67.wmf](

)

m

внспj внспj внспj внсп

j=1

ЗМ  Р  1 + t

=´´

å


                                                                                                ,

где:

Qi ж - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж - цена 1 i-го спецжурнала;

Qбо - количество приобретаемых бланков строгой отчетности;

Pбо - цена 1 бланка строгой отчетности;

Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты
на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу), определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

б) затраты на оплату услуг внештатных сотрудников (Звнсп) определяются по формуле:
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где:

Мj внсп - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника
в j-й должности;

Pj внсп -цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

tj внсп - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведён
при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника
в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг,
не относящихся к услугам, связанным с содержанием имущества;

в) затраты на проведение диспансеризации работников (Здисп) определяются по формуле:

Здисп = Чдисп x Рдисп ,

где:

Чдисп - численность работников, подлежащих диспансеризации;

Рдисп - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника;

г) затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Змдн) определяются по формуле:
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где:

Qg мдн - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Рg мдн - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования;

д) затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются в соответствии
со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

е) затраты на оплату труда независимых экспертов (Знэ) определяются по формуле:
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где:

Qчз - количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий
по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих
и урегулированию конфликта интересов;

Qнэ - количество независимых экспертов, включённых в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;

Sнэ - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, установленная постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2005 № 509 «О порядке оплаты труда независимых экспертов, включаемых в составы аттестационной и конкурсной комиссий, образуемых федеральными государственными органами»;

kстр - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров;

ж) затраты на нотариальные услуги (Зну) определяются по формуле:

Зну = ∑ Qi ну х Рi ну ,

где:

Qi ну - планируемое к приобретению количество i-ых нотариальных услуг;

Рi ну – цена 1 i-ой нотариальной услуги;
з) затраты на услуги оценки технического состояния нефинансовых активов (Зотс) определяются по формуле:

Зотс = Qотс х Pотс ,

где:

Qотс - количество услуг оценки технического состояния нефинансовых активов;

Pотс - цена 1 услуги оценки технического состояния нефинансовых активов;

и) затраты на утилизацию (Зутт) включают в себя затраты на утилизацию нефинансовых активов, в т.ч. утилизацию твердых бытовых отходов и демеркуризацию ламп,
и определяются по формуле:

Зутт = ∑ Qi утт х Рi утт ,

где:

Qi утт - планируемое к утилизации количество i-ых нефинансовых активов;

Рi утт  – цена утилизации единицы i-ого нефинансового актива;

к) затраты на услуги архива (Зарх) определяются по формуле:

Зарх = ∑ Qi арх x Pi арх ,

где:

Qi арх – количество i-ых архивных услуг;

Pi арх – цена 1 i-ой услуги архива;

л) затраты на оплату кадастровых услуг и услуг БТИ (Зкад) определяются по формуле:

Зкад = ∑ Qi кад x Pi кад ,
где:

Qi кад - количество i-ых услуг в год;

Pi кад - цена 1 i-ой услуги в год;

м) затраты на оплату услуг по техническим испытаниям, исследованиям и анализам (Зэкс) определяются по формуле:

Зэкс = ∑ Qi экс x Pi экс ,
где:

Qi экс - количество i-ых услуг в год;

Pi экс - цена 1 i-ой услуги в год;

н) затраты на разработку сметной документации на проведение текущего ремонта (Зпрт) определяются по формуле:

Зпрт = ∑ Pi прт ,

где:

Pi прт - цена разработки сметной документации на проведение текущего ремонта
i-ого помещения, которая определяется в соответствии со статьей 22 Федерального закона
от 05.04.2013 № 44-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 14,
ст. 1652) и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации;

о) затраты на оплату услуг по проведению специальной оценки условий труда (Зсоут) определяются по формуле:

Зсоут = ∑ Qi соут х Рi соут ,

где:

Qi соут - количество i-х рабочих мест, подлежащих оцениванию;

Рi соут – цена проведения специальной оценки условий труда i-ого рабочего места.
Порядок проведения специальной оценки условий труда определяется в соответствии
с Федеральным законом Российской Федерации от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда»;

п) затраты на возмещение расходов на охранные услуги (Звзм) определяются по формуле:

Звзм = ∑ Ni взм х Рi взм ,

где:

Ni взм - количество месяцев предоставления охранных услуг по i-ому зданию (помещению), принятого по договору безвозмездного пользования (аренды);

Pi взм - ежемесячная цена охранной услуги по i-ому зданию (помещению), которая определяется по фактическим данным за предыдущий финансовый год;

р) затраты на прочие расходы определяются по фактическим затратам услуг в отчетном финансовом году, а в случае отсутствия таких затрат в отчетном финансовом году учитываются затраты за предыдущих три финансовых года по услуге.

14.7. Затраты на приобретение основных средств, не отнесённые к затратам
на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии включают в себя:

· затраты на приобретение мебели;

· затраты на приобретение систем кондиционирования;

· затраты на приобретение устройств уничтожения служебных документов;

· затраты на приобретение устройств и оборудования для хранения ключей
и документов;

· затраты на приобретение противопожарного оборудования;

· затраты на приобретение сантехнических товаров;

· затраты на приобретение и установку оборудования систем газового пожаротушения, систем пожарной сигнализации, систем управления и контроля доступом, систем автоматического диспетчерского управления и систем видеонаблюдения;

· затраты на приобретение товаров для содержания зданий (помещений);

· затраты на приобретение хозяйственного инвентаря;

· затраты на приобретение прочего оборудования;

а) затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
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где:

Qi пмеб - количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами, определенными в таблице 11 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi пмеб - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами, определенными
в таблице 11 приложения 4 к настоящему приказу;

б) затраты на приобретение систем кондиционирования (Зск) определяются по формуле:


                                  ,

где:

Qi с - количество i-х систем кондиционирования в соответствии с нормативами, определенными в таблице 12 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi с - цена 1 системы кондиционирования в соответствии с нормативами, определенными в таблице 12 приложения 4 к настоящему приказу;

в) затраты на приобретение устройств уничтожения служебных документов (Збрм) определяются по формуле:

Збрм = ∑ Qi брм х Рi брм ,

где:

Qi брм - количество i-ого оборудования уничтожения служебных документов
в соответствии с нормативами, определенными в таблице 13 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi брм - цена единицы i-ого оборудования уничтожения служебных документов
в соответствии с нормативами, определенными в таблице 13 приложения 4 к настоящему приказу;

г) затраты на приобретение устройств и оборудования для хранения ключей
и документов (Зсфм) определяются по формуле:

Зсфм = ∑ Qi сфм х Рi сфм ,

где:

Qi сфм - количество устройств и оборудования для хранения i-ого типа в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 13 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi сфм - цена устройств и оборудования для хранения i-ого типа в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 13 приложения 4 к настоящему приказу;

д) затраты на приобретение противопожарного оборудования (Зппо) определяются
по формуле:

Зппо = ∑ Qi ппо х Рi ппо ,

где:

Qi ппо - количество i-ого противопожарного оборудования;

Pi ппо - цена 1 единицы i-ой противопожарного оборудования;

е) затраты на приобретение сантехнических товаров (Зокн) определяются по формуле:

Зокн = ∑ Qi окн х Рi окн ,

где:

Qi окн - количество i-ого товара;

Pi окн - цена 1 единицы i-ого товара;

ж) затраты на приобретение и установку оборудования систем газового пожаротушения, систем пожарной сигнализации, систем управления и контроля доступом, систем автоматического диспетчерского управления и систем видеонаблюдения (Зсоп) определяются по формуле:

Зсоп = ∑ Qi соп х Рi соп ,

где:

Qi соп - количество оборудования i-ой системы;

Pi соп - цена 1 единицы оборудования i-ой системы;

з) затраты на приобретение товаров для содержания зданий (помещений) (Зоди) определяются по формуле:

Зоди = ∑ Qi оди х Рi оди ,

где:

Qi оди - количество i-ых товаров;

Pi оди - цена 1 единицы i-ого товара;

и) затраты на приобретение хозяйственного инвентаря (Зпхи) определяются по формуле:

Зпхи = ∑ Qi пхи х Рi пхи ,

где:

Qi пхи - количество i-ого хозяйственного инвентаря в соответствии с нормативами, определенными в таблице 16 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi пхи - цена 1 единицы i-ого хозяйственного инвентаря в соответствии с нормативами, определенными в таблице 16 приложения 4 к настоящему приказу;

к) затраты на приобретение прочего оборудования (Зпо) определяются по формуле:

Зпо = ∑ Qi по х Рi по ,

где:

Qi по - количество i-го прочего оборудования в соответствии с нормативами, определенными в таблице 14 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi по - цена 1 единицы i-го прочего оборудования в соответствии с нормативами, определенными в таблице 14 приложения 4 к настоящему приказу.

14.8. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесённые к затратам
на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии включают в себя:

· затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции;

· затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

· затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

· затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны;

· затраты на приобретение запасных частей и материалов для ремонтных работ;

· затраты на приобретение материальных запасов для поддержания работы электрооборудования;

· затраты на приобретение материальных запасов для охранно-пожарных систем;

· затраты на приобретение материальных запасов для нужд охраны труда;

· затраты на приобретение прочих материальных запасов;

· затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

а) затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
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где:

Qi б - количество бланочной продукции;

Рi б - цена 1 бланка по i-му тиражу;

Qj пп - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

Рj пп - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу;

б) затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются
по формуле:
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где:

Ni канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 15 приложения 4 к настоящему приказу, в расчёте на основного работника;

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии
с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат;

Рi канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 15 приложения 4 к настоящему приказу;

в) затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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где:

Qi хп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 16 приложения 4 к настоящему приказу;

Рi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 16 приложения 4 к настоящему приказу;

г) затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны
(Змзго) определяются по формуле:
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где:

Рi мзго - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны
в соответствии с нормативами, определенными в таблице 17 приложения 4 к настоящему приказу;

Ni мзго - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны
из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами, определенными
в таблице 17 приложения 4 к настоящему приказу;

Чоп - расчётная численность основных работников, определяемая в соответствии
с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат;

д) затраты на приобретение запасных частей и материалов для ремонтных работ (Ззмр) определяются по формуле:

Ззмр = ∑ Qi змр х Рi змр ,

где:

Qi змр - количество i-ых запасных частей и материалов;

Pi змр - цена 1 единицы i-ой запасной части (материала);

е) затраты на приобретение материальных запасов для поддержания электрооборудования (Зпрэ) определяются по формуле:

Зпрэ = ∑ Qi прэ х Рi прэ ,

где:

Qi прэ - количество i-ых материальных запасов для поддержания электрооборудования;

Pi прэ - цена 1 единицы i-ого материального запаса для поддержания электрооборудования;

ж) затраты на приобретение материальных запасов для охранно-пожарных систем (Зопс) определяются по формуле:

Зопс = ∑ Qi опс х Рi опс ,

где:

Qi опс - количество i-ых материальных запасов для охранно-пожарных систем;

Pi опс - цена 1 единицы i-ого материального запаса для охранно-пожарных систем;

з) затраты на приобретение материальных запасов для нужд охраны труда (Зотр) определяются в соответствии со статьёй 223 Трудового кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3), приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 05.03.2011 № 169н «Об утверждении требований к комплектации изделиями медицинского назначения аптечек для оказания первой помощи работникам» по формуле:

Зотр = Qотр х Pотр ,

где:

Qотр - количество аптечек для оказания первой помощи работникам в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 18 приложения 4 к настоящему приказу;

Pотр - цена аптечки для оказания первой помощи работникам в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 18 приложения 4 к настоящему приказу;

и) затраты на приобретение прочих материальных запасов (Зпмз) определяются
по формуле:

Зпо = ∑ Qi пмз х Рi пмз ,

где:

Qi пмз - количество i-ых прочих материальных запасов в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 19 приложения 4 к настоящему приказу;

Pi пмз - цена 1 единицы прочего i-ого материального запаса в соответствии
с нормативами, определенными в таблице 19 приложения 4 к настоящему приказу;

к) затраты на приобретение горюче-смазочных материалов (Згсм) определяются
по формуле:

Згсм = ∑ Нi гсм х Ргсм Si гсм ,

где:

Hi гсм - норма расхода топлива на 1 кв. метр площади закрепленной i-й прилегающей территории;

Pгсм - цена 1 литра горюче-смазочного материала;

Si гсм - площадь закрепленной i-й прилегающей территории.

14.9. Затраты на аренду помещений и оборудования:

а) затраты на аренду помещений (Зап) определяются по формуле:
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где:

Чi ап - численность работников, размещаемых на i-й арендуемой площади;

S - площадь, установленная с учетом СНиП 31-05-2003 «Общественные здания административного назначения», принятых и введенных в действие Постановлением Госстроя Российской Федерации от 23.06.2003 № 108, СП 2.2.3670-20, утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40;

Pi ап - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

Ni ап - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади;

б) затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания (Закз) определяются по формуле:
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где:

Qi акз - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

Pi акз - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки;

в) затраты на аренду оборудования для проведения совещания (Заоб) определяются
по формуле:
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где:

Qi об - количество арендуемого i-го оборудования;

Qi дн - количество дней аренды i-го оборудования;

Qi ч - количество часов аренды в день i-го оборудования;

Pi ч - цена 1 часа аренды i-го оборудования;

г) затраты на оплату услуг по предоставлению мультимедийного оборудования
для обеспечения деятельности (Змлоб) определяются по формуле:
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где:

Qi млоб - количество i-х комплектов мультимедийного оборудования;

Pi млоб - цена услуги по предоставлению одного i-го комплекта мультимедийного оборудования в месяц;

Ni млоб - планируемое количество месяцев пользования i-м комплектом мультимедийного оборудования.

15. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников включают в себя затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) и определяются по формуле:


                                                                                                  ,
где:

Qi дпо - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Pi дпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования;

16. Затраты, в отношении которых не установлены формулы их расчета определяются по фактическим затратам отчетного финансового года.

17. Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат, может быть изменен по решению руководителя Учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.









































































n








З               Q             P             N





i=1














наём                    i наём              i наём                i наём  ,




















